
TESSERAMENTO ON LINE 

COME FARE

A) COLLEGARSI

1. Collegarsi ad internet all’indirizzo http://www.aicslucca.it;

2. Cliccare su tesseramento on line (in alto a sinistra)

3. Appare la scritta: login AICS NETWORK: ciccare su “area riservata”

4. Inserire user (il codice di affiliazione della vostra società sportiva o circolo: se non lo ricordate chiedete al comitato, ufficio tesseramento e affiliazioni);

5. inserire la password che vi è stata fornita (se non la ricordate o non vi è stata fornita chiedete al comitato, ufficio tesseramento e affiliazioni);

6. alla voce “tipo” selezionare “circolo”

7. cliccare “entra nel sistema”

A QUESTO PUNTO E’ POSSIBILE INSERIRE I VOSTRI TESSERATI

Ci sono due possibilità: inserire un nuovo tesserato o rinnovare un tesserato 2008.

B) COME INSERIRE UN NUOVO TESSERATO

Prima di inserire un nuovo tesserato è opportuno verificare se sia effettivamente tale. Per farlo utilizzare la funzione CERCA (inserire nella riga il cognome del tesserato e cliccare “CERCA”. Se il socio è già presente vai a “come rinnovare un vecchio tesserato”, altrimenti: 

Cliccare nuovo socio;

	Rinnovo/Nuovo: 
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N

scegliere N

	Data rilascio: 
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03/09/2008

 Non è modificabile, inserisce automaticamente la data in cui si effettua il tesseramento

	Cognome e Nome:
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Campo obbligatorio

	Indirizzo:
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Campo obbligatorio

	Cap:
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NON OBBLIGATORIO Devono essere 5 caratteri numerici

	Città:
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Campo obbligatorio

	Provincia:
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Campo obbligatorio

	Sesso:
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M

 Campo obbligatorio

	Nato/a a:
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Campo obbligatorio

	Il:
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Campo obbligatorio 

	Email:
	[image: image11.wmf]

NON OBBLIGATORIO

	Telefono:
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 NON OBBLIGATORIO

	Cellulare:
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 NON OBBLIGATORIO

	Qualifica:
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SOCIO

CAMPO DA SELEZIONARE. ATLETA/DIRIGENTE/PRESIDENTE/TECNICO SPORTIVO ETC.

	Titolo di studio:
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scegli……

 NON OBBLIGATORIO

	Professione:
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scegli……

 NON OBBLIGATORIO

	Ramo:
	[image: image17.wmf]

scegli……

 NON OBBLIGATORIO

	Categoria:   
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scegli……

 CAMPO DA SELEZIONARE:AMATORI O DILETTANTI

	Sport/Attività:   
	[image: image19.wmf]

scegli……

 CAMPO DA SELEZIONARE:CALCIO

	Tessera Sportiva:
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CAMPO DA CLICCARE OBBLIGATORIAMENTE

	Da stampare:
	[image: image21.wmf]

	Data stampa tessera:
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  ATTENZIONE CAMPO DA NON INSERIRE. CI PENSA IL COMITATO PROVINCIALE

	Num. Tessera:
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 ATTENZIONE CAMPO DA NON INSERIRE. CI PENSA IL COMITATO PROVINCIALE
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 CLICCARE INSERISCI. SE QUALCHE DATO E’ SBAGLIATO IL SISTEMA DA’ AUTOMATICAMENTE ERRORE

B) COME RINNOVARE UN VECCHIO TESSERATO

Prima di Rinnovare un tesserato è necessario verificare se è già presente nel database. U

1. tilizzare la funzione CERCA (inserire nella riga il cognome del tesserato e cliccare “CERCA;)

2. Se il socio non è presente vai a “come inserire un nuovo tesserato”, altrimenti: 

3. Cliccare rinnova; comparirà la scritta rinnovato da stampare

4. Cliccare modifica;

5. controllare se se ci sono dati da modificare o da inserire (tipo qualifica, categoria, sport etc: 

6. se ci sono dati da modificare, modificarli. Poi

7. Andare sul campo Tessera sportiva e cliccarlo 

	Il campo Tessera Sportiva:
	[image: image26.wmf]

E’ UN CAMPO DA CLICCARE OBBLIGATORIAMENTE


8) cliccare conferma

9) se non ci sono dati da modificare o da inserire, andare direttamente sul campo Tessera sportiva e cliccarlo 

	Il campo Tessera Sportiva:
	[image: image27.wmf]E’ UN CAMPO DA CLICCARE OBBLIGATORIAMENTE


10) cliccare conferma

B) COME CORREGGERE SE SI SBAGLIA

Andare sul nominativo del socio e cliccare modifica. I soci inseriti non sono eliminabili. Nel caso, inviare una mail al seguente indirizzo:

tesseramento@aicslucca.it
IMPORTANTE

Non ciccare mai sul tasto stampa tessere, perché assegna un numero di tessera sequenziale che non è il vostro, e costringe il comitato a reinserire nuovamente tutti i dati
COMITATO PROVINCIALE DI LUCCA

Via S.Nicolao 65, 55100 Lucca

Telefono: 0583 953794  Fax: 0583 955600

e-mail info@aicslucca.it
sito internet: http://www.aicslucca.it
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